
NÚM. CONSECUTIVO (7) NÚM. EXP. (8)
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA (9)
TÍTULO DEL EXP. (10) DESCRIPCIÓN (11)

FECHA INICIO 

(12)

FECHA FINAL 

(13)

F/S/S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO CONTABLE/ FISCAL JURÍDICO
PLAZO DE CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN - 

CONCENTRACIÓN
TOTAL (AÑOS) INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1 1 MJNL1S.1/2022 Actas de Sesiones de Cabildo
Documentación relativa a cada sesión de cabildo y los temas y puntos a 

tratar en cada una.
01/01/2022 31/12/2022 X X X X 3 3 6

PALACIO 

MUNICIPAL
ARCHIVERO METÁLICO GAVETA 2

2 2 MJNL1S.2/2022 Informe Anual
Documentación relacionada con la elaboración de los informes anuales 

que se rinden a la ciudadanía.
01/01/2022 31/12/2022 X X X 3 3 6

PALACIO 

MUNICIPAL
ARCHIVERO METÁLICO GAVETA 2

3 3 MJNL1S.3/2022 Gaceta Municipal Documentación relacionada con las Gacetas Municipales 01/01/2022 31/12/2022 X X X 3 7 10
PALACIO 

MUNICIPAL
ARCHIVERO METÁLICO GAVETA 2

FONDO: MJNL

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: MUNICIPIO DE JUÁREZ, NUEVO LEÓN

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 3 expedientes de los años extremos 2022. 

SECCIÓN: 1S

SERIE: 1S.1; 1S.2; 1S.3

NÚM. TOTAL DE MTS 

LINEALES (14)
SOPORTE DOCUMENTAL (15) VALORES DOCUMENTALES (16) UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE (18)

OBSERVACIONES (19)

VIGENCIA DOCUMENTAL (17)

2

1

1

ELABORÓ

Ramiro Torres Téllez

NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ 

Stephanie Elizondo Albarrán

NOMBRE Y FIRMA 

AUTORIZÓ 

María de la Luz Campos Alemán

NOMBRE Y FIRMA 
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 05/07/2022  (26)



NÚM. CONSECUTIVO CAJA NÚM. EXP. CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (11) TÍTULO DEL EXP. (12)
DESCRIPCIÓN 

(13)

FECHA INICIO 

(14)

FECHA FINAL 

(15)

NUM. TOTAL 

DE FOJAS

F/S/S/NUM.EXP/AÑO FÍSICO ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO CONTABLE/ FISCAL JURÍDICO
PLAZO DE CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN - 

CONCENTRACIÓN

1 1 1

MJNL1S.1/2022 Actas de Sesiones de Cabildo X X X X 3 3

2 2 2

MJNL1S.2/2022 Informe Anual X X X 3 3

3 3 3 MJNL1S.3/2022 Gaceta Municipal X X X 3 7

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

El presente inventario ampara la cantidad de _(22)__ expedientes del año __(2022)___, contenidos en __(03)__ cajas, con un peso aproximado de __(12)_ kg correspondientes a (03)___metros lineales.

FONDO: MJNL

SECCIÓN: 1S

SERIE: 1S.1; 1S.2; 1S.3

NUM.TRANSFERENCIA PRIMARIA: (7)

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL

OBSERVACIONES (20)

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: MUNICIPIO DE JUÁREZ, NUEVO LEÓN

ELABORÓ (27)

Ramiro Torres Téllez
NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (28)

María Carolina Martínez Ruíz
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

AUTORIZÓ (29)

María de la Luz Campos Alemán
NOMBRE Y FIRMA 

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

VO.BO (30)

NOMBRE Y FIRMA 
COORDINADOR DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACIÓN: 
DD/MM/AA (31)



NÚM. CONSECUTIVO (8) CAJA (9) NÚM. EXP. (10) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (11) TÍTULO DE EXP. (12)
DESCRIPCIÓN 

(13)

FECHA INICIO 

(14)

FECHA FINAL 

(15)

F/S/S/NUM.EXP/AÑO FÍSICO ELECTRÓNICO

SERIE: 1S.1; 1S.2; 1S.3

NÚM. BAJA: (7)

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL

El presente inventario consta de _(00)_hojas y ampara la cantidad de _(0)__ expedientes de los años _(2022)____, contenidos en _(0)___ cajas, con un peso aproximado de _(0)__ kg correspondientes a _(0)__ metros lineales.

NUM. TOTAL DE FOJAS (16) SOPORTE DOCUMENTAL (17)
OBSERVACIONES 

(18)

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

FONDO: MJNL

SECCIÓN: 1S

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: MUNICIPIO DE JUÁREZ, NUEVO LEÓN

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

ELABORÓ (25)

Ramiro Torres Téllez
NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ (26)

Stephanie Elizondo Albarrán
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

VO.BO (27)

Ramiro Torres Téllez
NOMBRE Y FIRMA 

COORDINADOR DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACIÓN: 05/07/2022



NÚM. CONSECUTIVO (8) CAJA (9) NÚM. EXP. (10) CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA (11) TÍTULO DE EXP. (12)
DESCRIPCIÓN 

(13)

FECHA INICIO 

(14)

FECHA FINAL 

(15)

OBSERVACIONES 

(18)

F/S/S/NUM.EXP/AÑO FÍSICO ELECTRÓNICO

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

FONDO: MJNL

SECCIÓN: 1S

SERIE: 1S.1; 1S.2; 1S.3

NÚM. TRANSFERENCIA SECUNDARIA: (7)

NUM. TOTAL DE FOJAS (16) SOPORTE DOCUMENTAL (17)

El presente inventario consta de _(0)_hojas y ampara la cantidad de _(0)__ expedientes de los años __(2022)___, contenidos en __(0)__ cajas, con un peso aproximado de __(0)_ kg correspondientes a (0)___metros lineales.

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: MUNICIPIO DE JUÁREZ, NUEVO LEÓN

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

ELABORÓ

Ramiro Torres Téllez
NOMBRE Y FIRMA

REVISÓ

Stephanie Elizondo Albarrán
NOMBRE Y FIRMA 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

VO.BO

Ramiro Torres Téllez
NOMBRE Y FIRMA 

COORDINADOR DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACIÓN: 05/07/2022


